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Leandro Machado

CONVITE

1. ldentificagao do procedimento

1.1. O presente procedimento visa a “Organizagéo da Exposigio Comemorativa dos 25 anos do artista
plastico severense Leandro Machado”.

1.2. O presente procedimento de Ajuste Direto é efetuado ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do

artigo 16.°, conjugado com o disposto na d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP, uma vez que o objeto do contrato
s0 possa ser obtido a uma determinada entidade por motivos técnicos.

2. Entidade Adjudicante
2.1. A entidade adjudicante é o Municipio de Sever do Vouga, com sede no Largo do Municipio, 3740-262
Sever do Vouga, e com os seguintes contactos:
Telefone: Correio eletrénico: Website oficial:
+351 234555566; cm.sever@cm-sever.pt; www.cm-sever.pt.
2.2. Para efeitos do presente procedimento os interessados e concorrentes devem dirigir as comunicagdes

destinadas ao Municipio de Sever do Vouga e ao juri do procedimento através do e-mail indicado no ponto
anterior.

3. Decisao de contratar

A decis@o de contratar foi tomada por despacho do Sr. Presidente, e em assonancia com o determinado na

alinea a) do n.° 1 do art.° 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho e do disposto nos artigos 36.° e 38.°
do CCP.

4. Disponibilizagao das pegas do concurso

4.1. O processo de concurso encontra-se patente na morada indicada no n.° 2 do artigo 2.°, onde pode ser
consultado entre as 9h00 e as 16h30 de cada dia Util, salvo interrupgdes de expediente.

4.2. O processo de concurso é constituido pelas seguintes pecas:

4.2.1. O presente Convite.

4.2.2. O Caderno de Encargos.

4.2.3. Anexos, se aplicavel.

4.3. Disponibilizagao: Todas as pegas do procedimento serdo disponibilizadas gratuitamente.
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4.4. Informagéo a que se refere o n.° 4 do artigo 35.° - A do CCP:

4.41. Para efeitos de apuramento do preco base do objeto deste contrato, e auxilio na preparacdo do
procedimento foram realizadas consultas preliminares ao mercado;

4.4.2. A informagéo relativa a consulta preliminar ao mercado nos termos do artigo 35.°-A do CCP, que
serviu de base na preparagdo do procedimento encontra-se apensa a decisdo de contratar e podera ser
consultada junto dos servigos de contratagdo, nos termos do n.° 4 do mesmo artigo;

4.4.3. Para os devidos efeitos cumpre-se com disposto no n.° 3 e 4 do artigo 35.° - A do CCP.

5. Esclarecimentos, retificagoes e alteragéo das pegas procedimentais

Os interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios & boa compreensao e interpretacdo das
pecas do procedimento e apresentar lista com a identificagdo expressa e inequivoca de erros e omissdes,
caso sejam detetados até ao dia anterior ao termo do prazo para entrega das propostas, respeitando as
condigbes previstas nos artigos 50.° ¢ 116.° do CCP.

6. Documentos que constituem a proposta

6.1. A proposta, deve ser constituida pelos seguintes elementos que constituem os atributos da proposta:
6.1.1. Proposta de preco (modelo Anexo A);

6.2. A proposta dever ser acompanhada pelos seguintes documentos:

6.2.1. Declaracdo do concorrente de aceitagdo do contelido do Cadermno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP (modelo Anexo |).

6.2.2. Portfélio do trabalho a realizar.

6.2.3. Outros documentos que julgue necessario.

6.3. Quando aplicavel, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
func@o e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletrénica um documento

eletronico oficial indicando o poder de representagéo e a assinatura do assinante, nos termos do art.® 54.° n.°
7, da Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto.

7. Propostas variantes

7.1. Nao é admissivel a apresentag@o de propostas que alterem quaisquer pontos, artigos ou clausuias do

Convite ou do Caderno de Encargos ou das condigdes fixadas noutros documentos gque servem de base ao
procedimento.

7.2. N&o é admitida a apresentagio de propostas com variantes.

7.3. Para efeitos do presente concurso, proposta com variantes é aquela que apresenta diferengas em
relacdo a proposta base.

8. Prazo e modo de apresentacio da Proposta

8.1. A proposta bem como os documentos que a constituem deverdo ser apresentados até as 17:00 horas

do dia indicado no meio escrito e eletrénico de dados que serviu para o envio do convite (plataforma/e-mail).
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8.2. A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através do mesmo meio utilizado para envio
do convite (plataforma ou outra transmiss&o eletronica e escrita de dados).

8.3. Quando os documentos ndo estiverem redigidos em lingua portuguesa, serdo acompanhados de
traducio legalizada ou em relagdo & qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos e
quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

8.4. Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que lhe

associarem, de acordo com o artigo 27.° da Portaria 701-G/2009 de 29 de julho, se o meio utilizado for a
plataforma eletrénica de contratagéo publica.

8.5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados que ja as tenham
apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto ao Municipio de Sever do Vouga, nos termos
do art.° 137.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

9. Prestacao da Caucao

N&o € exigida a apresentacdo de qualquer caugio, atendendo ao disposto no n.° 2, do art.° 88.° do CCP,
nem sera efetuada qualquer retengdo nos pagamentos.

10. Documentos de Habilitagao

Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagéo é solicitado ao Prestador de Servicos para, no
prazo de 5 (cinco) dias, apresentar:
10.1. Os documentos a que se refere o n.° 1 do artigo 81.° do CCP.

10.2.  Nos termos da Portaria N.° 200/2019, declaragéo do beneficiario efetivo (RCBE).

11. Supressao de Irregularidades

Caso se verifique falta de algum documento cuja irregularidade néo seja imputavel ao adjudicatario, este tem

um prazo adicional de 5 (dias) dias, para suprir a irregularidade sob pena de caducidade da adjudicagéo.

12. Objeto de Negociagdo se consulta prévia

A proposta apresentada n&o sera objeto de negociacio.

13. Critério de Adjudicacao
A adjudicag&o sera feita:de acordo como o critério da proposta economicamente mais vantajosa, tendo em

conta o critério do monofator, designadamente o prego, enquanto Unico critério de avaliacdo, uma vez que

todos os elementos do contrato estdo devidamente definidos nas pegas do procedimento.

14. Confidencialidade e seguranga da informagéo

14.1. As partes se comprometem a assegurar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do Regulamento
Geral de Protec&o de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de
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abril e da Lei 58/2019, de 8 de agosto, e demais legislacdo que |lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais,
durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, ap6s a sua cessagao.

14.2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade Adjudicante venha a
incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e ou dos seus colaboradores, prestadores de

servigo subcontratado, de dados pessoais em violagéo das normas legais aplicaveis (incluindo o RGPD).

15. Legislagao aplicavel
A todas as matérias que néo estiverem especialmente reguladas no presente caderno de encargos aplica-se
o disposto no Cédigo dos Contratos Pdblicos, bem como legislagéo subsidiaria.

16. Anexos
Anexo A — Modelo da Proposta

Anexo | — Modelo de Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.° 57.° do CCP
Anexo Il — Modelo de declaragéo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.° 81.° do CCP
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Anexo A
MINUTA DA PROPOSTA

............................................................................ (indicar: nome, estado, profissdo e morada ou firma e
sede), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento por Ajuste Direto para
Organizagéo da Exposicdo Comemorativa dos 25 anos do artista plastico severense Leandro Machado,
a que se refere o convite com a referéncia 50.2.16/2022, obriga-se a executar o referido servigo, de
harmonia com o convite, caderno de encargos e proposta, pelo valor global de

(extenso).

A quantia supra acresce o imposto sobre o valor acrescentado, a taxa legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislacéo portuguesa em vigor.

(local),... {data),...

[assinatura]
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ANEXO |
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou
a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)-.. (firma, numero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo & execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagao ou referéncia ac
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3 ):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que n&o se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaracdes implica, consoante o
caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventuaimente sobre ela
recaia e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em

qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nio se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagéo
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ( 4 )].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

( 3 ) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para
além desta declaragéo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do
n°1enosn.os 2e 3doartigo 57.°

(4 ) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO I
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 — ... {(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ( 1
)-.. (firma, nimero de identificacéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(@) no procedimento de... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ( 2 ) néo se encontra
em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser

consultados ( 3 )] os documentos comprovativos de que a sua representada ( 4 ) ndo se encontra nas
situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declara¢des implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sanco acesséria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente,
em qualquer procedimento adotado para a formacéo de contratos plblicos, sem prejuizo da participagéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura ( 2 )].

( 1 ) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

( 2 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representaday.

( 3 )} Acrescentar as informagées necessarias & consulta, se for o caso.

( 4 ) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

( 5 ) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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MUNICIPIO DE SEVER DO VOUGA

CADERNO DE ENCARGOS

Organizacdo da Exposicao Comemorativa dos 25 anos de carreira do artista plastico severense

Leandro Machado

1. Objeto do contrato
O objeto do contrato a celebrar consiste na organizagdo de uma exposigio antolégica de pintura e de

desenho, cujo tema abordara o percurso do artista plastico severense Leandro Machado, de acordo com as
cldusulas do presente Caderno de Encargos.

2, Obrigacoes do adjudicatario

2.1. Servigo de organizagdo e coordenacgio do evento.

2.2. Concecéo, elaboragéo e fornecimento do catalogo da exposigo.

2.3. Captacao digital de imagens e respetivo tratamento.

2.4. Produzir, dirigir e programar o evento.

2.5. Atualizagao das redes sociais e pagina da internet.

2.6. Coordenagéo e colaboragio na montagem e desmontagem da respetiva exposig¢ao.
2.7. Articulagdo com o Centro das Artes e do Espetaculo, nomeadamente os horarios e acessos ao espago
para a prepara¢éo e montagem dos equipamentos associados & exposigao.

2.8. Tratamento pré preparatério/acompanhamento para preparacgéo deste evento.

2.9. Secretariar pré e pos exposigao.

2.10. Divulgacdo e promogéo deste evento & comunicacgéo social e imprensa especializada.
2.11. Fornecimento de 3 obras de grande formato.

2.12. S&o da conta do adjudicatario as despesas de deslocacdo e alimentacdo, seguro e estadia do seu
pessoal, incluindo Staff.

3. Programacgao base do evento

3.1. Pretende-se que a exposi¢cdo tenha como objetivos principais, mostrar a populagdo severense o
percurso de Leandro Machado, bem como reconhecer o seu percurso e dimensdo artistica e
concomitantemente promover o turismo cultural de Sever do Vouga.

3.2. O adjudicatério terd a seu cargo toda a logistica do evento: acompanhamento durante a exposigéo,
tralhado pré-preparatério, secretariado e expediente pré e pés exposicio; divulgacéo e promocdo deste
evento a comunicagéo social.

3.3. O adjudicatério promovera toda a montagem e desmontagem da exposicéo.

3.4. A exposigéo decorrera em data a definir e tera a duragdo maxima de 60 dias.
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4. Fotografia e imagem

41.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5

Captacéo digital de imagens e respetivo tratamento de imagem.

Processo criativo, atelier.
Compilacéo e selegdo de imagens finais.
Edi¢ao de imagens, com otimizagéo para impresséo.

Tratamento e pos-produgao de fotografia.

5. Carateristicas do catalogo

5.1.

ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii,
viii.
iX.

X.

xi

5.2.

Design do catalogo:
. Consultoria e pesquisa estratégica e planeamento;
Criacéo do conceito grafico;
Desenvolvimento de layout e estruturacdo de contetidos;
Revisao;
Arte finalizacao;
Acompanhamento da producéo gréfica;
Andlise do briefing;
Estratégia e planeamento;
Provas de cores e controlo da qualidade;
Acompanhamento do processo de impressao grafica;
. Reviséo e copyright.

Sinopsia do catalogo:

i. De 2 a4 péaginas dedicadas & promogao e divulgagso do Municipio de Sever do Vouga, contextualizado

pelas palavras do Sr. Presidente da Camara Municipal de Sever do Vouga, Eng. Pedro Amadeu Lobo, bem

como uma fotografia do artista, tendo como pano de fundo uma paisagem emblematica severense.

ii.
iii.
iv.

V.

Texto critico.

Texto biografico.

Texto da curadoria da exposi¢do — Galeria Nuno Sacramento.

Curriculum do artista Leandro Machado, acompanhado de uma foto do autor, numa paisagem
emblematica do Municipio de Sever do Vouga.

5.3. Especificacdes do catalogo:

i. Catélogo no formato A4 (ao alio).

ii. Miolo com +/- 100 paginas, impressas a 4/4 cores, papel Couché Mate de 170 grs com verniz maquina
fiv.

ii. Capa dura em cartdo de 2.5mm revestido a couché mate de 150 grs. com plasticizagdo mate + verniz
braille na frente.

iv
V.

vi

. Guardas sem impressao em pop set preto de 170 grs.

Acabamento: cosidos a linha e brochados.

. Tiragem: 500 exemplares.
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6. Obrigacoes do contraente publico

6.1. Designar um interlocutor para reunir com o adjudicatario e acompanhar todo o processo, desde os
preparativos ao fecho do evento.

6.2. Disponibilizar o espago do Centro das Artes e do Espetaculo, mediante prévio agendamento e
disponibilidade para nao interferir com outros eventos a decorrer naqueles espagos.

6.3. Contratar seguro para as obras expostas para o tempo de exposigéo.

7. Interdigdes

7.1. Néo sera permitida a colocagéo de marca/logotipo do adjudicatario em nenhuma edicéo escrita.
7.2. Nao pode utilizar a denominagéo, marcas, nomes comerciais, logétipos e outros sinais distintivos do
comércio sem o seu prévio consentimento escrito.

7.3. O adjudicatario ndo tem poderes para aprovar qualquer despesa.

8. Duragao do contrato

Sem prejuizo do disposto no ponto 3.4, o contratoc mantém-se em vigor até a conclusdo de todas as
obrigacbes em conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das
obrigagGes acessérias que devam perdurar para além da cessagao do contrato e tem inicio na data da

assinatura do contrato, caso este seja reduzido a escrito, ou apés a comunicagdo da adjudicagéo contrato.

9. Plano de pagamento

Sem prejuizo do disposto nas clausulas 9. e 10.2 do cademo de encargos, o plano de pagamentos sera
efetuado da seguinte forma:

Entrega do catdlogo da @XPOSICHO. ......ccuieiueie i e 20%
INTCIO 8 EXPOSIGAD. ... . ouiiie i e e e, 30%
Apods desmontagem da @XPOSICEAO. ... .ccuuu i ee et et e e e e e 50%

9.1. As quantias devidas pelo Municipio de Sever do Vouga, devem ser pagas no prazo de 30 dias apos a
recegao da respetiva fatura, a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigagao respetiva.

9.2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Sever do Vouga, quanto aos valores indicados na
fatura, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova

fatura corrigida.

9.3. Desde que devidamente emitida e observado o disposto na alinea b), a fatura sera paga através de
Transferéncia Bancaria.

9.4. A Camara Municipal ndo pagara, a qualquer titulo e sob nenhum pretexto, qualquer importancia por
trabalhos a mais.
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10.Extingao do Contrato

10.1. Sem prejuizo do exposto nas cladusulas do caderno de encargos e demais legislacdo em vigor, sobre
esta matéria, considera-se um caso de forga maior a medida tomada pela Entidade Adjudicante ou outro
organismo do estado, para a contencéo da epidemia causada pelo Coronavirus Covid-19.

10.2. Todos os casos de forca maior implicam a extingao do contrato.

10.3. Em caso de extingdo do contrato pelos motivos referidos, obrigara a Entidade Adjudicante ao
pagamento dos custos ja incorridos e devidamente justificados.

11. Confidencialidade e seguranca da informacgao
As partes comprometem-se a assegurar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do Regulamento Geral de
Protec&o de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e

demais legislagédo que |he seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre
que exigivel, apos a sua cessagio.

12. Omissoes

A todas as matérias que néo estiverem especialmente reguladas no presente caderno de encargos aplica-se
o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagéo.

13. Falsidade de Declaracées
As propostas em que tenha havido prestagao culposa de falsas declaracdes determina, consoante os casos,

a respetiva rejeigéo, a excluséo do concorrente ou a inviabilidade da adjudicagéo e dos atos subsequentes.

14. Prego Base para efeito de concurso
14.1. O preco base para efeito de concurso é de € 12.500,00 (doze mil e quinhentos euros).
14.2. Os valores indicados no ponto anterior ndo incluem IVA.

14.3. O prego base é o prego maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar pela execugao de todas
as prestacdes que constituem o seu objeto de contrato.




